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ESTRUCTURA DEL PLAN DIGITAL CODICE TIC

El Plan Digital CoDiCe TIC es un documento de centro que tiene dos intencionalidades: describir
la situacidn funcional y organizativa del centro y definir un proyecto de accion.

Los centros participantes en el proceso de certificacion «CoDiCe TIC» deben entregar al equipo
técnico el Plan Digital de su centro, actualizado y adaptado a la normativa vigente.

1. INTRODUCCION

2. MARCO CONTEXTUAL

2.1. Analisis de la situacidn del centro.
2.2. Objetivos del Plan de accidn.
2.3. Tareas de temporalizacidn del Plan.

2.4, Estrategias y procesos para la difusién y dinamizacién del Plan.

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizacion, gestién y liderazgo.

3.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.

3.3. Desarrollo profesional.

3.4. Procesos de evaluacion.

3.5. Contenidos y curriculos

3.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccién social.
3.7. Infraestructura.

3.8. Seguridad y confianza digital.

4. EVALUACION

4.1. Seguimiento y diagnédstico.
4.2. Evaluacién del Plan.
4.3. Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.
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1. INTRODUCCION

= Contexto socioeducativo

El Centro de Educacién de Adultos es un centro de titularidad publica cuya cabecera esta
en la calle Alcala Galiano de Cantalejo. Cuenta con edificio propio para uso exclusivo de
Educacidn de Adultos. Se trata de un edificio grande de dos plantas y un pequeiio sétano donde
se encuentra la caldera y el depésito de gasoil.

La primera planta cuenta con un amplio recibidor y dos aulas con capacidad para unas 12
personas, ambas dotadas de pizarras tipo “Smart”.

Cuenta con otra aula mas grande con capacidad para unos 30 alumnos. Esta aula se utiliza para
dar clase a los grupos mas numerosos como son el grupo de competencia matematica,
competencia linglistica (tanto en inglés como en espafiol) y de competencia social, cultural y
artistica. Esta dotada de ordenador y pizarra digital.

En esta planta baja hay dos salitas pequefias, una destinada a almacén de material y una
pequefia cocina dotada de un fregadero, un microondas y varios armarios.

Al lado de este departamento hay dos aseos: uno para hombres y otro para mujeres. También
hay dos pequefios almacenes.

En la segunda planta del edificio esta el aula de informatica dotada de 15 ordenadores para el
alumnado y uno para el profesorado. También se encuentran los despachos del profesorado que
son bastante amplios y estdan dotados de mesa y ordenador para cada maestro.

El edificio tiene calefaccion de gasoil y radiadores en todas las dependencias.

Todo el edificio dispone de Internet por cable. A lo largo de este segundo trimestre se prevé
crear una red wifi para dar cobertura a todo el edificio y asi poder prescindir del cableado y dar
cobertura de internet al alumnado que cursa el area de Competencia Digital con el teléfono
movil.

En el curso 2023-2024 se imparte clase en las siguientes localidades

Cantalejo
Cabezuela
Fuenterrebollo
Hontalbilla
Aguilafuente
Turégano

Lastras de Cuéllar
Veganzones

AN N NN Y VRN

El Centro de Educacion de Adultos El Duratdn cuenta con una amplia oferta formativa que
varia de unas localidades a otras.
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Las ensefianzas que actualmente se imparten son las siguientes:

Nivel De Iniciacidn

LU RS

Aula Mentor

Nivel De Conocimientos Basicos

Desarrollo De La Competencia Social, Cultural Y Artistica
Desarrollo De La Competencia Digital

Desarrollo De La Competencia Matematica

Desarrollo De La Competencia Linglistica en inglés
Desarrollo De La Competencia Linglistica en espafiol

En la siguiente tabla quedan reflejadas las diferentes localidades del CEPA y las ensefianzas
impartidas en cada una de ellas. El simbolo * representa las localidades o ensefianzas de nueva

creacidn en este curso.

Programa Area Localidad
NIVEL DE INICIACION ESPANOL PARA EXTRANJEROS Cantalejo
Cabezuela
NIVEL DE CONOCIMIENTOS CULTURA BASICA Cantalejo
BASICOS Hontalbilla
Cabezuela

Aguilafuente
Fuenterrebollo

DESARROLLO DE LA
COMPETENCIA SOCIAL,
CULTURAL Y ARTISTICA

TALLER DE ARTE

Cantalejo
Turégano *
Aguilafuente *

DESARROLLO DE LA
COMPETENCIA DIGITAL

INFORMATICA

Cantalejo
Hontalbilla
Aguilafuente
Lastras de Cuéllar

COMPETENCIA
MATEMATICA

TALLER DE TELEFONOS Cantalejo
MOVILES Veganzones *
Cabezuela *
DESARROLLO DE LA ESTIMULACION COGNITIVA'Y Cantalejo

MEMORIA

Veganzones *

DESARROLLO DE LA
COMPETENCIA LINGUISTICA
EN INGLES

INGLES

Cantalejo
Turégano
Lastras de Cuéllar

DESARROLLO DE LA
COMPETENCIA LINGUISTICA
EN ESPANOL

TALLER DE LITERATURA

Cantalejo
Turégano *
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En cuanto a la trayectoria TIC del centro, el Centro de Adultos de Cantalejo siempre ha tenido
en mayor o menor medida demanda de formacidn en TIC. Los ultimos afios se ha observado
un notable incremento de la demanda de esta rama de la formacién tanto en Cantalejo como
en el resto de localidades.

Se han dado de alta de manera progresiva desde el afio 2018 grupos nuevos de competencia
digital en las localidades de Cantalejo, Cabezuela, Veganzones, Hontalbilla, Lastras de Cuéllar y
Aguilafuente con abundante matricula y en algunas de ellas con varios turnos de asistencia.

El curso 22/23 el alumnado solicitdé que se crearan grupos de competencia digital dirigidas al uso
y conocimiento de los teléfonos maviles. Este curso 23/24 se ha ampliado la demanda de esa
ensefianza y se han dado de alta grupos tanto en la cabecera como en otras 3 localidades.

La plantilla de profesorado es muy cambiante de un curso para otro, habiendo afios en que el
profesorado tiene una adecuada formacién en TIC e interés en aprender y afios en que sus
conocimientos son mads bdsicos y el interés menos acusado.

= Justificacion y propdsitos del Plan

Este plan pretende reflejar la manera en que las TIC estan integradas en nuestro centro. También
pretende mejorar la competencia TIC tanto del alumnado como del profesorado del centro.

OBJETIVOS GENERALES

El objetivo fundamental de este plan es convertir el centro en una organizacion educativa
digitalmente competente, que incorpore a su proyecto educativo medidas de transformacion
digital encaminadas a la mejora de los procesos, tanto en los dmbitos de ensefianza-aprendizaje
y organizativos como de comunicacion e informacién.

Los objetivos de este Plan se incluyen en la siguiente tabla:

EVALUACION

OBJETIVOS

CONSEGUIDO

Evaluar la situacién del centro con relacion al uso de las TIC para
iniciar y mejorar el proceso de transformacion digital

Impulsar la innovacién educativa que introduce cambios en los
procesos de ensefianza-aprendizaje, encaminados a la integracion y X
uso eficaz e inclusivo de las tecnologias de aprendizaje digital
Fomentar el uso positivo y seguro de las tecnologias digitales del
aprendizaje como herramientas y practicas habituales para el X
desarrollo de competencias clave en el alumnado

Promover el uso de recursos educativos mas actuales y entornos
virtuales de aprendizaje
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Facilitar el uso de metodologias activas que fomenten el trabajo
cooperativo y colaborativo empleando las TIC
Desarrollar la competencia digital del profesorado y del alumnado, asi
como potenciar el del entorno mds inmediato
Implicar a la comunidad educativa en el desarrollo de la competencia
digital del alumnado, fomentando su participacion mediante la

e o X
facilitacion de los aspectos comunicativos con el profesorado vy
administrativos del centro en general
TIEMPO DE APLICACION DEL PLAN
Este plan se inicia durante el curso 23/24 y se renovara pasados dos afios, durante el curso
25/26.
2. MARCO CONTEXTUAL
2.1. Analisis de la situacion del centro:
= Autorreflexion: integracion de tecnologias en los procesos de centro
Partimos de una situacién diversa en cuanto a la dotacion de equipamiento TIC en las
diferentes localidades y en cuanto a las caracteristicas y formacidn del alumnado. 6

Situacidn de la cabecera: Cantalejo

Como se ha reflejado anteriormente, el edificio principal del Centro de Adultos situado en la
localidad de Cantalejo cuenta con un equipamiento TIC bastante adecuado a la demanda de
formacién que existe en esta localidad. Contamos con un aula de informatica renovada por
completo en el afio 2016 y dotada de ordenadores de sobremesa con Windows 10 e internet
por cable.

A pesar de que esta dotacidn se considera adecuada y suficiente son ordenadores que precisan
de una continua revisiéon y un mantenimiento.

La conexion a Internet en ocasiones falla y se ralentiza o bien se para por completo, lo que
perjudica el avance de la clase.

Hasta el curso 22/23 las clases se impartian utilizando un proyector y mostrando los
contenidos del ordenador del profesor en una pared situada frente al alumnado.

El curso 22/23 se recibieron dos pizarras Smart y una de ellas se colocé en esta aula, puesto
que la otra alternativa era dejarla en un aula muy pequeia que lleva tres anos sin utilizarse y
esta practicamente relegada a almacén. Mas que suponer un avance y un recurso que
favoreciera el desarrollo de las clases la colocacion de esta pizarra trajo un montdn de
inconvenientes. Se trata de una pizarra con un sistema operativo propio que no refleja para
nada lo que el alumnado tiene en la pantalla de su ordenador. Por este motivo nos vimos
obligados a remodelar parte del aula de informdtica tirando un cable de una pared de la clase
a la pared opuesta para asi poder utilizar esta pizarra compartiendo la pantalla desde el
ordenador del profesor. De esta manera el alumnado puede seguir la clase viendo
exactamente los mismos contenidos que cuando se utilizaba el proyector.
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Para el resto del centro existe un ordenador portatil en cada aula y un ordenador portatil para
cada maestro.

Hasta el curso 22/23 contdbamos con 3 ordenadores portatiles que funcionaban en
condiciones dptimas y otros 3 ordenadores con un sistema operativo anticuado y una
velocidad extremadamente lenta por lo que apenas se les daba uso.

El pasado curso, se pidieron 2 portatiles para dar de baja los que ya no funcionan. Para
sustituir al tercero de los ordenadores obsoletos se colocd en una de las aulas de la planta baja
la otra pizarra Smart.

Por otra parte, contamos con otro ordenador portatil a disposicién del profesorado que
itinere, asi como un proyector y unos altavoces; si bien es cierto que la mayor parte del
profesorado itinerante utiliza su portatil personal puesto que les resulta mds cdmodo al ser la
herramienta que utilizan en sus casas para preparar las clases y donde almacenan los recursos
educativos.

Situacion de las localidades del centro:

La casuistica del resto de localidades donde se imparte clase es muy diferente a la de la
cabecera.

En algunas localidades como son Veganzones, Lastras de Cuéllar, Cabezuela, Aguilafuente y
Hontalbilla se imparte docencia en dependencias municipales situadas dentro de los propios
ayuntamientos. 7

En Turégano, Fuenterrebollo y Hontalbilla las clases se imparten en el colegio (en Hontalbilla
hay un grupo que dan clase en el colegio y dos grupos que dan clase en el Ayuntamiento).

En este ultimo caso la equipacion TIC del centro se adecua bastante a las necesidades de la
educacion de adultos. Son aulas que tienen un equipamiento TIC relativamente actual y que
disponen de una buena conexidn a Internet. También disponemos de pizarras Smart o
proyector y ordenador.

Si es cierto que a la hora de impartir el drea de informatica (competencia digital) no se dispone
de ordenadores y el alumnado tiene que llevar sus propios dispositivos. Lo que puede suponer
a priori a un inconveniente en cierto modo en muchas ocasiones ha resultado ventajoso ya que
el alumnado aprende con su propio ordenador. Sin embargo. supone una desventaja para
aquel alumnado que no tiene ordenador propio y que quiere aprender a utilizarlo.

En el caso de los Ayuntamientos es donde se dan mas dificultades.

En algunos casos no se nos facilita la clave del Wi-Fi por lo que el alumnado que cursa
competencia digital con el ordenador se ve obligado a compartir los datos de su teléfono movil
o bien a utilizar los datos del teléfono moévil del profesor.

También hay casos donde los locales no estan equipados de pizarras, proyectores o incluso
una simple pizarra de tizas donde poder realizar anotaciones. El profesorado se ve obligado a
adaptar la metodologia a los recursos existentes o a transportar a diario el portatil, el
proyector, el cableado, con todo el inconveniente y las incomodidades que ello supone.
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= Autorreflexidn: capacidad digital docente

El Centro de Adultos de Cantalejo tiene una plantilla de 4 maestros que, a excepcién de la
directora, cambian cada curso escolar. Eso hace que nos encontremos con diferentes
situaciones de un curso a otro; desde maestros con una competencia digital alta a maestros
con competencias mas bdsicas.

=  Analisis interno: debilidades y fortalezas

DEBILIDADES
e Las aulas de los Ayuntamientos de e Equipamiento informatico que
las localidades distintas a la cabecera enseguida se queda anticuado o se va
tienen una dotacién TIC nula o muy ralentizando

pobre o e
e Situacidn econdmica limitada tanto

e En algunas localidades no hay WIFI del Centro como del alumnado
o no se nos facilita la clave de la misma

e En ocasiones la velocidad de la red
e La plantilla del profesorado es muy se ralentiza o se desconecta

cambiante de un afio para otro vy
podemos encontrarnos profesorado
bien formado en competencias digitales
como profesorado con formaciéon muy
basica

OPORTUNIDADES

e Elaula de Informatica de Cantalejo e Oferta de programas y proyectos
esta bien dotada para formacion del profesorado

. . e Cambios tecnoldgicos en |la
e Recientemente se ha instalado una -

- educacion
red wifi .
e Mayor competencia digital en el

e La mayor parte del alumnado profesorado
dispone de ordenador portatil para e Soporte informdatico por parte de la
utilizar en clase Junta.

e El profesorado tiene interés en las
TIC y estd motivado a formarse

e El Equipo Directivo y el claustro
estan comprometidos con el uso de las
TIC
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2.2. Objetivos del Plan de accién.

DIMENSION OBIJETIVOS

Usar de Aula virtual dentro de la metodologia
didactica o de otras plataformas virtuales
especificas de cada asignatura

EVALUACION

EN PROCESO
CONSEGUIDO

Elaborar materiales didacticos a través de
aplicaciones multimedia, presentaciones, paginas
web, etc.

Utilizar las posibilidades de las TIC para facilitar los
procesos de aprendizaje

Favorecer e impulsar el buen uso de la
comunicacion del alumnado con otros compafieros
ya sean de su centro o de otras localidades a través
de herramientas TIC

EDUCATIVA

Incentivar el uso del ordenador y dispositivos
moviles en el alumnado, como medio de
investigacion para ampliar  conocimientos,
analizando y seleccionando la informacion de la red
y elaborar pequefnos proyectos a nivel individual
y/o colectivo
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Utilizar el ordenador y los dispositivos moviles
como medio de creacién, de integracidn, de
cooperacion, de potenciacién de valores sociales y
de expresion de las ideas de cada uno

Hacer de las TIC un medio por el que la
informacién entre la comunidad educativa y el X
centro sea mas frecuente, clara y dinamica
Fomentar el uso de la pagina web del centro como
portal informativo sobre cuestiones de interés de la
comunidad educativa: convocatorias de admision
de alumnos, legislacién escolar en general,
exposiciéon de actividades del centro: salidas
extraescolares, intercambios, etc.

Extension del uso del Aula virtual de la Junta de
Castilla y Ledn como otro medio de ensefianza X
aprendizaje entre los alumnos

Intensificar la utilizacién de las TIC con el fin de
unificar todos los documentos del Centro y todas
las informaciones con el mismo formato,
potenciando el uso de las aplicaciones especificas
de la Junta de Castilla y Ledn, como medio de
contactar con las familias y su comunicacion de
incidencias o simplemente como medio de
comunicacion vivo y activo

Usar de la intranet de profesores para el trabajo
colaborativo interno

Usar IES 2000 para la gestién del Centro por el
equipo directivo y el personal Administrativo

10

ORGANIZATIVA

Promover la adquisicion de nuevos equipos
informaticos cuando se requiera

Promover y mantener la instalacion de un equipo
en cada aula

Mantener operativas las aulas Informatica en el
Centro

Crear una red wifi para el edificio de Cantalejo X
Insistir a los alcaldes de las localidades de la
necesidad de tener espacios con una dotacién TIC X
minima para el desarrollo de las clases

P4

TECNOLOGICA
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Competencia Digitel de Centros

2.3. Tareas de temporalizacion del Plan

Clice 2824 Curso 24/25 Curso 25/26 Curso 26/27
o Implementacién y . Renovacion Implementacién
Inicio del Plan o L
revision del Plan y revision

2.4. Estrategias y procesos para la difusion y dinamizacidon del Plan.
Para que este plan TIC se desarrolle de un modo efectivo se tomaran las siguientes medidas:

v" Colaboracién y unién de todo el profesorado en la integracién de las TIC en el Centro
segun las directrices del Equipo Directivo

v" Pedir asesoramiento al Equipo Directivo, profesorado, CFIE, etc, sobre nuevas

tecnologias

Planificar y coordinar cursos o seminarios en nuevas tecnologias

Mantenimiento de redes y equipos

Velar por la seguridad de los equipos y redes informaticas y por la correcta

utilizacion por parte de los miembros de la Comunidad Educativa

v" Potenciar Planes de Prevencidn y Educacidn en el uso de las nuevas Tecnologias.

v" Gestionar el inventario (software y hardware), centralizando en la Administracion
del Centro la custodia de los manuales, drivers y licencias de todos los equipos.

v" Organizar y gestionar los medios y recursos de que dispone el centro y mantenerlos
operativos y actualizados. Supervision de la instalacién, configuracién vy
desinstalacidn del software.

v Evaluar las posibles incidencias en el material informatico o de instalaciones, para
solucionarlos o derivarlos al servicio técnico.

v" Proponer al Equipo Directivo la compra de todo tipo de material informatico
(software, hardware y consumibles) que se considere necesario.

v" Recoger las incidencias que no pueda resolver, para solicitar la intervencién del
técnico de mantenimiento.

v Elaboracién de una guia de recursos educativos relacionados con las TIC.

v Enlaces a las redes sociales, pagina web del centro.

ANENEN

A continuacion, se afiade el enlace a la web del centro:

http://cepaelduraton.centros.educa.jcyl.es/sitio/

()
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http://cepaelduraton.centros.educa.jcyl.es/sitio/

3. LINEAS DE ACTUACION

3.1. Organizaciodn, gestion y liderazgo.

= Funciones, tareas y responsabilidades: Equipo Directivo, Comision TIC,
Responsable de medios informaticos...

La directora, al ser la Unica maestra con plaza fija en este centro es la responsable de
coordinar las TIC del centro.

Las diferentes funciones que se le asignan son:

EVALUACION
a2l 2 | 8
ENCARGADO FUNCIONES 2 Q 2
o8 o | B
%] e ]
8 =z | &
O w o
Coordinador Impulsar el desarrollo de acciones organizativas
TIC relativas a la utilizacidon de los equipos informaticos
del centro y de las redes del centro educativo X
Coordinador Recopilar y organizar la informacidn relativa a la
TIC integracion de las tecnologias de la informacion y la 12
comunicacion X
Coordinador Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la
TIC organizacién tecnoldgica y educativa de la estrategia X
Coordinador Orientar al profesorado implicado en la integraciéon
TIC de las tecnologias de la informacion y Ia
comunicacion en la programacién de aula X
Coordinador Seleccionar recursos Utiles para el desarrollo de los
TIC objetivos y proyectos del centro X
Coordinador Disefiar actuaciones de informacion, al alumnado y al
TIC profesorado X
Coordinador Canalizar el flujo informativo entre la Comision
TIC Cddice TIC provincial y el centro X
Coordinador Elaborar un Plan TIC de centro que se integrara en el
TIC proyecto educativo del centro en el curso actual X
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= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales

El plan digital CoDiCe TIC y su relacidn con los planes institucionales es la siguiente:

v" PEC: Incluye la organizacién general del centro en la que se hace hincapié al uso de la
tecnologia.

v" PGA: Incluye los objetivos generales de centro, entre los que destacan aquellos que estan
relacionados con las tecnologias de la informacién y la comunicaciéon. Incluir planes y
proyectos

v' Programaciones didacticas: Incluyen orientaciones diddacticas para la adquisicion de la
competencia digital.

= Integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el centro:
gestion, organizacidn, acciones y evaluacion

El siguiente listado incluye la integracion de las TIC en los procesos administrativos y educativos

en el centro:

v" HERMES: comunicaciones interiores con la administracién s
v" ABIES: control de préstamos de la biblioteca

v" GECE: contabilidad del centro

v" Correo corporativo: Comunicacion con alumnos, profesores y administracion

v" STILUS: Contiene comunicacién, documentacion alumnado, credenciales, etc.

v |IES 2000: herramienta a través de la cual se formalizan matriculas, horarios del

profesorado, ausencias docentes, certificados, expedientes, estadistica, etc.

= Propuestas de innovacién y mejora:

Las propuestas de innovacién y mejora en referencia al Plan Digital del centro seran exclusivas
de cada curso académico pues, tal y como se ha mencionado con anterioridad, un elevado
porcentaje de profesorado y parte del alumnado cambia cada afio. Por tanto, las propuestas de
innovacion y de mejora partirdn de un andlisis previo sobre las necesidades y caracteristicas de
los maestros.
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A continuacidn, se reflejan las acciones y medidas propuestas con respecto a este apartado:

ACCION 1: Actualizacion de la pagina web del centro

Medida Mantener actualizada la pagina web del centro

Estrategia de Actualizar la pagina web con la informacién mas actual y significativa
desarrollo

Responsable Coordinadora TIC / directora

Temporalizacién Todo el curso

ACCION 2: Deteccién de necesidades formativas de centro.

Medida Proponer actuaciones formativas a nivel de centro para el curso siguiente

Estrategia de Deteccién de necesidades

desarrollo

Responsable Todo el profesorado

Temporalizacién Durante todo el curso y, en especial, en el mes de junio, que es cuando
se solicita la formacién del curso siguiente.

ACCION 3: Recogida de las necesidades formativas del profesorado

Medida Proponer un Plan de Formacion

Estrategia de Cumplimentacién de los formularios del CFIE para la solicitud del Plan de
desarrollo Formacidn y las actividades

Responsable Coordinador de Formacion y/o directora

Temporalizacién Final de curso
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3.2. Practicas de enseilanza y aprendizaje.

Hoy en dia es practicamente imposible concebir cualquier tipo de ensenanza sin el uso y la
integracién de las TIC.

Aparte del drea de competencia digital que se imparte en practicamente todas las localidades
del centro y cuyos contenidos obviamente se basan en el manejo de las TIC, todas las areas que
se imparten en el Centro de Adultos llevan integradas en mayor o menor medida la competencia
digital.

A continuacién, se muestran, de forma global, los procesos de integracion didactica, criterios
metodoldgicos y didacticos para la integracion de las tecnologias en el aula y procesos de
individualizacidn para la inclusién educativa.

= Proceso de integracion didactica de las TIC

Las clases se imparten de una manera dindmica utilizando siempre como apoyo las nuevas
tecnologias, ya sea con un ordenador portatil y un proyector, con la pizarra Smart o con el apoyo
de los teléfonos moviles.

= Criterios y modelos metodoldgicos y didacticos para la integracién de las
tecnologias en el aula

En cuanto a los criterios y modelos metodolégicos para la integracion de las TIC, estas se adaptan
a los conocimientos y necesidades del alumnado. A pesar de ser un perfil de poblacién que no
ha crecido ni se ha formado utilizando las nuevas tecnologias, son alumnos que muestran gran
interés por conocer y utilizar el manejo de dispositivos como son el teléfono mdvil y el ordenador
con todas las herramientas y funciones que incluyen.

15

Como se ha reflejado anteriormente, gran parte de la oferta formativa de este centro esta
relacionada con competencias digitales, bien sea a través del ordenador o a través de los
teléfonos moéviles. La demanda ha ido creciendo exponencialmente en los ultimos cursos hasta
llegar a tener varios turnos de asistencia por localidad.

=  Procesos de individualizacidn para la inclusién educativa

Obviamente todas las programaciones didacticas incluyen especificaciones y metodologias
concretas para aquel alumnado con dificultades de aprendizaje o con necesidades especiales.
Cada programacion tiene su apartado en el que se refleja como se adapta la ensefianza a este
tipo de necesidades.

=  Propuesta de innovacidon y mejora:

ACCION 1: Incluir objetivos y metodologia para el desarrollo de la Competencia Digital en
las Programaciones Didacticas
Medida Incluir las TIC en las programaciones de todas las areas
Estrategia de Establecer criterios comunes para el empleo de las TIC en las diferentes|
desarrollo ensefianzas
Responsable Todo el profesorado
Temporalizacién Todo el curso
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ACCION 2: Recoger las necesidades TIC del Claustro para el desarrollo del proceso de
ensefianza-aprendizaje

Medida Recogida de las necesidades TIC del Claustro para el desarrollo del
proceso de ensefianza-aprendizaje, en orden a afrontar con garantias
los acuerdos alcanzados en la integracién de las TIC que deberan ser
seguidos por la totalidad del Claustro.

Estrategia de Dar instrucciones en las reuniones de Claustro
desarrollo

Responsable Director del Centro.

Temporalizacién Al inicio del curso académico.

ACCION 3: Adoptar medidas para el alumnado con NNEE

Medida Definir criterios pedagdgicos inclusivos

Estrategia de Familiarizarse con diferentes recursos digitales que cubran las
desarrollo necesidades del alumnado con NNEE

Responsable Todo el profesorado

Temporalizacién Todo el curso

3.3. Desarrollo profesional

El Centro de educacién de Adultos de Cantalejo es un centro con una plantilla de profesorado
muy cambiante al menos en los Ultimos 7/8 afios.

Esto dificulta la creacion de planes que puedan llevarse a cabo de un curso para otro puesto que
en ocasiones el profesorado no se involucra o no tienen la necesidad de hacer una determinada
formacién. En lo que a este curso respecta contamos con profesorado con una excelente
formacién en TIC pero obviamente esta situacidn no siempre se da.

También existe la casuistica de los horarios ya que al dar clase en 8 localidades el profesorado
pasa practicamente el 90% de la semana fuera de la cabecera y cuando acude a Cantalejo a dar
clases no suele coincidir con el resto de profesores.

. Procesos para la deteccidn de las necesidades formativas del profesorado

Los procesos para la deteccion de las necesidades formativas del profesorado se realizan
atendiendo a la ORDEN EDU/1056/2014, de 4 de diciembre, por la que se regula la
organizacion y funcionamiento de la Red de formacion y la planificacion, desarrollo y
evaluacion de la formacion permanente del profesorado de ensefianzas no universitarias que
presta sus servicios en centros docentes sostenidos con fondos publicos en la Comunidad de
Castilla y Leon.

. Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC

El hecho de ser una plantilla muy cambiante dificulta realizar formacién ya que la formacién
elegida en junio puede no ser del interés del profesorado que se incorpora en septiembre. Por
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este motivo y por la dificultad a la hora de coincidir en la cabecera, puesto que son un total de
8 las localidades a las que nos desplazamos, la formacidn se realiza a nivel individual.

. Evaluacion del impacto. Resultados en la adquisicion y mejora de las
competencias digitales docentes

Se llega a la conclusiéon de que la formacién realizada por los maestros ha contribuido
positivamente a la mejora sus de sus competencias digitales si bien hay profesorado con
mayores o menores habilidades en el manejo de las TIC y diferente respuesta ante al
resolucidon de imprevistos en el aula.

. Estrategias de acogida para la integracion y adaptacion del profesorado. Plan
de acogida docente

El plan de acogida del profesorado contiene una serie de instrucciones que se dan en el primer
claustro del curso y donde se informa a todo el profesorado del funcionamiento del centro, de
los dispositivos que hay, de cual es su funcionamiento, asi como de las claves de acceso de todos
los ordenadores, del sistema de alarma, contrasefias, etc.

Cuando se incorpora algun profesor sustituto toda esta informacidn se le entrega en un
documento a través del correo electrénico del centro.

. Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 1: Deteccién de necesidades formativas del claustro
17

Medida Deteccién de necesidades formativas del claustro

Estrategia de Creacion de un formulario en el que el profesorado refleje sus
desarrollo necesidades formativas

Responsable Directora

Temporalizacion Final de curso

ACCION 2: Compartir recursos TIC entre el profesorado

Medida Colaboracién entre el profesorado

Estrategia de Compartir a través de la nube recursos TIC para las diferentes areas
desarrollo

Responsable Todo el claustro

Temporalizacion Todo el curso
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3.4. Procesos de evaluacion.

- Procesos educativos

A continuacidn, se refleja cémo se evaltan los diferentes aspectos establecidos en este plan:

ELEMENTO A
EVALUAR

ESTRATEGIAS

INDICADORES

TEMPORALIZACION

Respecto a la
integracion
curricular.

Reuniones del
profesorado de los
distintos niveles y
ensefanzas

Modificaciones
realizadas en las
programaciones.
Propuestas
realizadas en la
PGA. Evaluacidén
realizada en la
Memoria Final.

Inicio y final de
curso.

Respecto a las
infraestructuras, y
equipamiento y
dispositivos

Revisar el buen
funcionamiento de
las infraestructuras,
y equipamiento y
dispositivos

Numero de
actuaciones de
reparacion o
mantenimiento.
Adquisicién de nuevos
equipos.

Alo largo del curso
escolar.

Respecto ala
formacion del
profesorado vy la
deteccién de
necesidades de
formacion

Reuniones de
Claustro. Formulario
de deteccidn de
necesidades.

Participacion del
nuevo profesorado en
actuaciones de
formacion inicial.
Participacion del
profesorado en planes
o actividades de
formacion internas o
externas.

Alo largo del curso
escolar.

Respecto a la gestion
y organizacion.

Proyecto de gestién
y organizacién de la

Direccion del centro.

Nivel de utilizacién de
las herramientas
institucionales de
gestion. Memoria
Final de Direccién

Inicio y final de
curso.

. Propuesta de innovacion y mejora:

ACCION 1: Utilizacién de dispositivos digitales

Medida

Utilizacién de dispositivos digitales con el alumnado

Estrategia de
desarrollo

Busqueda de informacion a través de las TIC y utilizacién de las TIC como

herramienta de aprendizaje

Responsable

Todo el claustro

Temporalizacién

Todo el curso
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ACCION 2: Disefiar herramientas para evaluar la competencia digital del alumnado

Medida

alumnado

Crear y buscar herramientas para evaluar la competencia digital del

Estrategia de
desarrollo

rubricas...

Busqueda, seleccion y organizacién de instrumentos y procedimientos
gue permitan evaluar la competencia digital del alumnado: formularios,

Responsable

Todo el claustro

Temporalizacion

Todo el curso

3.5. Contenidos y curriculos

En este apartado reflejaremos las actuaciones relacionadas con la estructuracién, secuenciacion,
estdndares de aprendizaje, competencias y contextualizacidon de los contenidos curriculares
relativos a la competencia digital, a los recursos didacticos y a la organizacién en la integracion
y uso eficaz de las tecnologias de la informacidn en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

= [Integracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta de ensefianza y
aprendizaje

ACCION MEDIDA ESTRATEGIA DE RESPONSABLE TEMPORALIZACION
DESARROLLO

Utilizacién de Utilizar las TIC | Realizar Todo el Todo el curso
las TIC. en todas las propuestas en profesorado

areas. los equipos

docentes

Uso de todos los | Potenciar Formar a los Responsable de | Inicio de curso
recursos actividades docentes sobre | Formacion.
digitales del con el uso correcto Inicio de curso
centro ordenadores de los medios

pizarras disponibles.

digitales,

paneles

digitales

tablets y otros

tipos de

dispositivos

tecnoldgicos
Familiarizar al Utilizar los Integrar las Todo el claustro | Todo el curso
alumnado con recursosy tecnologias en
los recursos medios el dia a dia del
digitales digitales de centro, no como
disponibles en forma habitual | algo esporadico.
el centro en el aula,

como un

recurso mas

del proceso de
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ensefianza
aprendizaje.
Desarrollo de Utilizar los Integrar las Coordinador es | Inicio de curso
las TIC como recursosy diversas de drea
materia medios herramientas
transversal. Se digitales TICen el dia a
planifican dia del
actividades y desarrollo de las
tareas que actividades de
requieren la las distintas
utilizacion de areas
distintas
herramientas
TIC.

= Secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la competencia digital

Estos son los contenidos curriculares del area de Competencia Digital incluidos en las
programaciones diddcticas

USO DEL ORDENADOR

20
¢ Encender apagar y reiniciar de manera correcta el dispositivo

¢ Conectar y desconectar dispositivos auxiliares (ratdn, auriculares y USB)
e |dentificar los iconos de cada programa

e Conocer el funcionamiento de los botones izquierdo y derecho del ratén
e Crear archivos y organizarlos en carpetas

e Cambiar los nombres de los archivos y de las carpetas

e Saber qué archivos hay en cada carpeta

* Mover archivos de una carpeta a otra

e Eliminar y recuperar archivos de la papelera

e Enviar archivos al USB

¢ Conocer las teclas y funciones del teclado

OFFICE

Programacion general anual

e Conocer y utilizar las funciones basicas y avanzadas de Word
e Conocer y utilizar las funciones basicas de Excel

INTERNET

e Realizar busquedas en Internet

e Localizar informacién especifica en paginas web

e Filtrar la busqueda para ver noticias, imagenes y videos

e Conocer y desenvolverse en las paginas ldealista y Booking
e Aplicar filtros en las paginas Idealista y Booking

¢ Borrar cookies, historial y caché del navegador

¢ Afiadir paginas a la barra de favoritos
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CUENTA DE GOOGLE

Gmail:

e Redactar un correo nuevo con adjuntos, sin adjuntos, a un destinatario y
a varios destinatarios

* Responder y reenviar correos electrénicos

e Localizar correos enviados

e Eliminar correos y recuperarlos de la papelera

* Afladir contactos a la cuenta de Gmail

Drive

e Subir archivos de manera individual

e Subir carpetas

¢ Organizar el contenido de Drive

e Localizar archivos

e Compartir archivos

e Eliminar

Google fotos

¢ Sincronizar el teléfono mévil con Google fotos

e Visualizar y localizar las imagenes almacenadas en Google fotos
e Eliminar y mover imagenes

Google Maps

e Localizar lugares en un mapa

e Visualizar indicaciones para llegar de un lugar a otro

* Visualizar indicaciones para llegar de un lugar a otro con paradas 21
intermedias

Retoque fotografico

e Realizar fotografias con el teléfono mévil.

e Enviar al ordenador y retocar utilizando la web libre “beFuncky”.

* Creacion de collages, presentaciones y videos con imagenes propias y
descargadas.

=  Estructuracidn y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios
para el aprendizaje

Debido a la velocidad de cambios que sufren aplicaciones, dispositivos y programas se hace
necesaria una revisién constante y periddica de las herramientas informaticas para el
desarrollo de los contenidos.

La direccién del centro, junto con el resto del claustro, se encargara de establecer recursos
didacticos cuya utilizacion sea adecuada a cada grupo de ensefianza, asi como de revisarlos y
actualizarlos.
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=  Propuesta de innovacién y mejora

ACCION 1: Actualizacion delas programacionesdidacticas

Medida Revisidn y actualizaciéon de las programaciones didacticas en relacion con
las TIC

Estrategia de Incluir el uso de las TIC en las programacionesdidacticas

desarrollo

Responsable Todo el claustro

Temporalizacién Inicio del curso

ACCION 2: Participar en actividades formativas relacionados con el uso pedagégico de las
TIC

Medida Fomentar la participacién delclaustro en formacién relacionada con el
uso pedagodgico de las TIC

Estrategia de Crear cauces formativos relacionados conlas TIC
desarrollo

Responsable Coordinador deformacién

Temporalizacién A lo largo del curso

3.6. Colaboraciodn, trabajo en red e interaccion social

= Definicion del contexto del entorno de colaboracion, interaccion y comunicacion
de la comunidad educativa

Este punto recoge las actuaciones relacionadas con los servicios, redes y entornos colaborativos
para la comunicacidn, la gestion e interaccidn social de la comunidad educativa orientadas a la
integracidn y uso eficaz de las tecnologias de la informacidn en el proceso de ensefianza y
aprendizaje.

El entorno actual de colaboracién y comunicacién en nuestro centro estd formado por las
siguientes herramientas integradas dentro del entorno corporativo de Educacyl que la
administracién pone al servicio de los centros de Castilla y Ledn:

= Criterios y protocolos de colaboracion, interaccion y trabajo en red dentro y
fuera del centro

v" La comunicacidn entre el profesorado se hace a través del correo electrénico de Educacyl

v" La comunicacion con el alumnado se hace de manera presencial en el aula o por
Whatsapp puesto que es la herramienta de la que todos ellos disponen y manejan

v'  La pagina web se actualiza cuando hay novedades de las que informar y se avisa al
alumnado de la subida de contenido
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= Diagnédstico y valoracion de la estructura, la organizacién y los servicios de
colaboracion, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del centro

EVALUACION
o
=)
USUARIO HERRAMIENTA Uso 8
2
o
(@]
Equipo Directivoy | Correo electronico | Comunicaciones
alumnado formales entre el X
profesoradoy la
Administracién
Equipo Directivo HERMES Comunicaciones
interiores con la X
administracion
Profesorado Office 365 Documentos X
colaborativos
Alumnado y Pagina web del Difusidn de informacién
profesorado centro al alumnado X 23
Equipo Directivo IES2000 Matriculas, horarios del
profesorado, ausencias
docentes, certificados,
expedientes, X
estadistica, etc.
Alumnado, WhatsApp Medio de
profesorado y comunicacioén, carteles X
Equipo Directivo informativos...
Claustro del Paginas web de los | Difusién de informacion
centro Ayuntamientos de interés X

= Propuesta de innovacién y mejora:

ACCION 1: potenciar la comunicacion en red entre los docentes

Medida Utilizar documentos colaborativos para el trabajo en comun

Estrategia de
desarrollo

Creacion de documentos para trabajar en linea

Responsable Directora

Temporalizacién Todo el curso

Financiado por la Unién Europea
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ACCION 2: insistir al alumnado en el uso de la web del centro

Medida Difundir la web del centro entre el alumnado

Estrategia de Enviar por los medios de comunicacién habituales con el alumnado el
desarrollo enlace a la web del centro cuando se publiquen actualizaciones
Responsable Todo el profesorado

Temporalizacién Todo el curso

3.7. Infraestructura
= Descripcion, categorizacion y organizacidn de equipamiento y software

La cabecera del Centro de Adultos cuenta con la siguiente infraestructura en cuanto a
equipamiento TIC:

16 ordenadores de sobremesa en el aula de informatica

Un ordenador de sobremesa en el despacho de direccidon

Tres portatiles en los despachos del profesorado

2 ordenadores portatiles para el profesorado itinerante

2 ordenadores portatiles en las aulas de la planta baja

12 CPUs recibidas a lo largo de este curso dentro de la creacién de red de centros de
capacitacion digital

15 monitores recibidos durante este curso dentro de la creacidn de la red de centros
de capacitacién digital

2 pizarras Smart

1 pizarra digital

3 canones fijos y uno para el profesorado itinerante

Una fotocopiadora propia que requiere de unos cédigos de desbloqueo especiales
para poder funcionar y que apenas se utiliza

Una fotocopiadora Sagem en alquiler gestionada por la empresa Alpa Copiadoras
Fax

Un dispositivo wifi pendiente de instalar a lo largo de este mes

Teclados y ratones para todos los ordenadores de sobremesa y varios juegos de
altavoces

AN N N N SR

AR SRANIN

AN NI NN

En el resto de localidades, como se ha descrito anteriormente, se utilizan tanto dependencias
municipales como edificios de los CRAs.

Cada uno tiene diferente dotacidn informatica y en algunos la dotacidn es inexistente porque
son aulas diafanas que apenas tienen mesas, sillas y una pizarra de tiza.
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= Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula, de centro y
globales—institucionales

El Centro cuenta con conexion a Internet por fibra y con WiFi pendiente de instalar a lo largo
de enero de 2024.

Se cuenta con un armario RACK ubicado en el aula de Informatica que proporciona
conectividad a todos los dispositivos.

= Organizacion tecnoldgica de redes y servicios

El Centro realiza todas las gestiones con la Administracion a través de la cuenta oficial del Centro
y de las aplicaciones vinculadas telepaticamente con la Direccidn Provincial.

En el ordenador del Servidor del despacho de Direccién estan instalados los programas
necesarios para la gestion administrativa del Centro: IES2000 y GECE. A este ordenador
solamente tiene acceso la directora del Centro.

Desde el programa IES2000 se realizan, entre otros, los siguientes procesos de gestion:

v DOC

v" Datos del profesorado

v Faltas de asistencia del profesorado

v" Matriculacidn/Datos del alumnado

v Listados de alumnos, para el resumen de faltas de asistencia del grupo

v Elregistro de calificaciones para la emisidn de certificados .
En el programa GECE quedan reflejadas a través de los sucesivos apuntes todas las actividades
econdmicas del Centro, y con él se realizan la cuenta de gestién econdmica, la conciliacion de
cuentas y los presupuestos que anualmente, en el mes de enero, se remiten a la Seccién de
Gestion Econdmica de la Direccidn Provincial de Educacion.
La directora realiza anualmente copia de seguridad del disco duro de este ordenador del
Servidor.
La directora del Centro accede a la aplicacién informatica STILUS, con sus credenciales
personales (usuario y contrasefia) de acceso a la Zona Privada del Portal de Educacion de la Junta
de Castilla y Ledn. Si surgen complicaciones con el programa de Gestidon Escolar Integrada,
IES2000, u otros, se solicita asesoramiento y ayuda al personal cualificado de la Direccion
Provincial de Educacién, quien en muchas ocasiones lo soluciona mediante control remoto.

= Planificacidn de equipamiento, organizacion, mantenimiento y gestion de equipos
y servicios
El cuidado de los equipos de cada aula queda al cargo del profesorado que los utilice y debera
comunicar cualquier anomalia observada al Director del Centro y/o al responsable de medios
informaticos. Asi como el mantenimiento de los mismos corre a cargo de la direccion del
centro o de empresas externas/CAU en caso de grandes averias.
Los alumnos y el profesorado, deberdn apagar sus equipos al finalizar la sesidn.
El video-proyector debera permanecer apagado siempre que no se esté utilizando.
El profesorado que precise instalar programas o aplicaciones, lo comunicara siempre a la
directora del Centro.
La planificacidn de la adquisicidn y actualizacidon del equipamiento del Centro la realizara la
directora en colaboracién con el claustro.
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En caso de averias o incidencias que la direccién del centro no sepa solucionar se contacta con
el CAU, con el responsable del drea de informatica de la Direccién Provincial, o con una empresa
local dedicada a la reparacion de equipos.

Cabe destacar que este centro no esta dentro de la Red de escuelas conectadas y que la
conexién a Internet se realiza por cable si bien se ha adquirido un dispositivo para dar WiFi a
todo el centro que estd pendiente de instalar a lo largo del mes de enero por parte de la
empresa.

La direccidn provincial de Segovia tiene establecido un protocolo de reciclaje de ordenadores
mediante el cual se procederd a retirar los equipos obsoletos, asi como todo tipo de periféricos
gue ya no funcionan.

Un pequefio inconveniente de este centro es que no se dispone de ordenadores portatiles para
prestar al alumnado, por lo que aquellos alumnos interesados en acudir a clases de informatica
deben tener su propio portatil y si no lo tienen no pueden recibir la formacién ya que como se
ha comentado anteriormente las aulas de los ayuntamientos no estan dotadas de ningun tipo
de equipamiento y si lo tienen es anticuado y con un sistema operativo obsoleto.

=  Actuaciones para paliar la brecha digital

Para acercar las TIC a todo el alumnado del centro y a la poblacion de todas las localidades en

las que impartimos clase, la primera accion que se lleva a cabo y la mas importante es tener %
una oferta formativa dirigida Unica y exclusivamente al manejo del ordenador y a la utilizacion

de los teléfonos moviles.

Como se ha mencionado anteriormente son ensefianzas muy demandadas que cada vez tienen
mejor acogida y mayor demanda entre la poblacidn de Cantalejo y las localidades
circundantes.

Ademas, todo el alumnado tiene a su disposicidn las credenciales de su cuenta de educacyl
para poder acceder a todos los recursos que la Junta pone a disposicién de los alumnos.

En el caso exclusivamente de Cantalejo se oferta al alumnado un horario de apertura del aula
de informatica en la que no hay clase para que todo aquel que lo requiera pueda acudir y
hacer uso de los dispositivos.

= Valoracidn y diagndstico de estructura, funcionamiento y su uso educativo.

Como valoracién final cabe destacar que la dotacidon del centro de adultos es la adecuada para
las ensefanzas que se imparten, si bien es cierto que los ordenadores tienen unos afios y no
funcionan con la misma rapidez que cuando se adquirieron. Por otra parte, en muchas ocasiones
se cae la red y nos vemos obligados a parar la clase durante unos minutos o buscar alguna
actividad alternativa que no conlleve el uso de Internet.
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=  Propuesta de innovaciéon y mejora:

ACCION 1: Mantenimiento y renovacién de equipos y dispositivos

Medida Mantener y renovar, cuando proceda, el equipamiento TIC

Estrategia de Revisar equipamiento y realizar mantenimiento o renovacién del mismo
desarrollo

Responsable Coordinadora TIC/directora

Temporalizacién Todo el curso

ACCION 2: Insistir a los Ayuntamientos en la necesidad de tener una dotacién TIC

Medida Contactar con Ayuntamientos
Estrategia de Concienciar a los municipios de la necesidad de dotar las aulas de un
desarrollo minimo de equipamiento TIC
Responsable Directora del centro
Temporalizacién Inicio de curso y todo el curso escolar
3.8. Seguridad y confianza digital 27

La ultima linea de este capitulo aborda las actuaciones relacionadas con la proteccion, seguridad
y confianza digital en la integracion y uso eficaz de las tecnologias en el proceso de ensefianza y
aprendizaje.

Cabe mencionar que el centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de
Proteccion de Datos: Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27
de abril de 2016.

= Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades

Al ser un claustro pequefio y con poca estabilidad, la principal responsable de todo el
mantenimiento y la seguridad de la red es la directora del centro, que es la Unica docente con
plaza fija desde el afio 2017.

El mantenimiento se lleva a cabo principalmente por parte de la direccidon del centro que en
ocasiones acude a una empresa de la localidad especialista en mantenimiento y reparacion de
equipos informaticos. Los avisos que se tramitan a través del CAU se solucionan con mucha
lentitud y en ocasiones llegan a pasar bastantes meses hasta que el personal de la Junta se
acerca al centro con lo cual cuando se producen averias grandes o que el profesorado no sabe
solucionar nos vemos obligados a acudir a empresas externas para que las arreglen.

Al no tener escuelas conectadas no se dispone de la seguridad que la Junta de Castilla y Ledn
proporciona a la red del centro.
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= (Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos y
documentales

Todo el alumnado de este centro estd dado de alta en la aplicacidén informatica de Gestion
Escolar Integrada, IES2000, dotada de la pertinente seguridad para su custodia y conservacion.
Las matriculas que el alumnado rellena de manera manual se almacenan en un armario
durante todo el curso escolar y se archivan al finalizar el mismo.

Los datos econédmicos del centro se guardan en el programa GECE, ubicado en el ordenador de
direccién y dotado de clave de acceso.

Los documentos organizativos y pedagdgicos del Centro (DOC, PGA, Programaciones
Didacticas) vigentes se almacenan en el disco duro del ordenador del Servidor en el despacho
de Secretaria/Direccidn copias digitales en formato PDF. Una vez finalizado el curso se
custodian en una carpeta aparte con la documentacién de cursos anteriores. Periédicamente
se hace una copia a un disco duro externo que se almacena en un armario del despacho de
direccidn.

Las actas de las reuniones del Claustro y del Consejo Escolar, el registro de entradas/salidas de
correspondencia, asi como toda la documentacién relacionada con la gestién econdmica, se
custodia (en formato papel) en un armario del despacho de direccion.

= Actuaciones de formacidn y concienciacion 28

Diariamente se insiste al alumnado sobre la importancia de mantener a salvo la informacion
personal, promoviendo el uso de entornos seguros protegidos con contrasefia y adquiriendo el
habito de cerrar la sesion de trabajo antes de abandonar una actividad.

En ocasiones concretas acudimos a otras entidades como la Policia local o la Guardia civil para
impartir charlas sobre la seguridad digital.

= (Criterios de evaluacidn de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacion a
la normativa de proteccion de datos y seguridad

Todos los equipos, tanto los que utiliza el profesorado como los que estan en el aula de
informatica, disponen de claves de seguridad para cada una de las sesiones.

Los ordenadores del aula en informatica tienen creada una sesidn especifica para cada turno de
asistencia y que cada alumno pueda abrir sus cuentas de correo y tener sus documentos
personales con la correspondiente privacidad.

El correo electrénico que los alumnos utilizan en el aula también estd dotado de la pertinente
seguridad y en clase se dedica el tiempo necesario a ensefar al alumnado a dar seguridad tanto
a sus dispositivos como a sus cuentas.

Estas sesiones o cuentas de usuario de las que dispone cada uno de los ordenadores del aula de
informatica se eliminan por completo la ultima semana del mes de junio. Previamente se avisa
al alumnado para que traiga un dispositivo USB y se lleve los documentos que quiera conservar.
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= Propuesta de innovacién y mejora:

ACCION 1: Dar seguridad a todos los equipos

Medida Proteccién del acceso a los ordenadores del profesorado y de direccién
Estrategia de Dotar de contrasefias a todos los dispositivos .

desarrollo

Responsable Directora

Temporalizacién Inicio de curso o cuando se adquieran nuevos dispositivos

ACCION 2: Concienciar al alumnado de la necesidad de dotar de contrasefia tanto a
dispositivos como a cuentas (Gmail, Educacyl, etc)

Medida Fomentar la proteccién de equipos y cuentas

Estrategia de Realizar en clase inicios y cierres de sesidn de cuentas y dispositivos
desarrollo

Responsable Todo el claustro

Temporalizacién Todo el curso

4. EVALUACION

Consideramos la evaluacion como un proceso continuo, por tanto, el plan serd evaluado
conforme se produzca su aplicacion. De igual forma, se desarrollard una evaluacion final con el
fin de recopilar el maximo de informacidn posible para futuras mejoras.

4.1 Seguimiento y diagndstico

Tal y como se refleja en el punto 2.3, la evolucién del plan es la siguiente

Curso 24/25 Curso 25/26 Curso 26/27

Implementacion y Renovacion del Implementacion y
revisién Plan revision

El Plan Digital sera sometido a un proceso de continua revisidén y mejora.
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= Herramientas para la evaluacion del Plan: cuestionarios, informes de fin de
curso, memoria de actuaciones, etc

A final de curso, en la Memoria, se recogeran los logros conseguidos y las propuestas de
mejora. Al inicio del curso escolar siguiente, en la elaboracién de la PGA se incluirdn aquellos
apartados que se propusieron para mejora de este Plan por necesitar revision y/o
modificacion.

Si bien la concesidn del nivel de certificacién de la Competencia Digital CoDiCe TIC del centro
tendrd una vigencia de dos cursos escolares, anualmente se propondran y realizardn las
modificaciones necesarias, conduciendo ello a la actualizacién y mejora del Plan Digital cada
curso escolar.

= Grado de consecucidn de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnolégica)

EVALUACION

DIMENSION OBJETIVOS

30

EN PROCESO
CONSEGUIDO

Usar de Aula virtual dentro de la metodologia
didactica o de otras plataformas virtuales
especificas de cada asignatura

Elaborar materiales didacticos a través de
aplicaciones multimedia, presentaciones, paginas
web, etc.

Utilizar las posibilidades de las TIC para facilitar los
procesos de aprendizaje

EDUCATIVA

Favorecer e impulsar el buen uso de la
comunicacion del alumnado con otros compafieros
ya sean de su centro o de otras localidades a través
de herramientas TIC
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Incentivar el uso del ordenador y dispositivos
moéviles en el alumnado, como medio de
investigacion para ampliar  conocimientos,
analizando y seleccionando la informacién de la red
y elaborar pequenos proyectos a nivel individual
y/o colectivo

Utilizar el ordenador y los dispositivos mdviles
como medio de creacidn, de integracién, de
cooperacion, de potenciacién de valores sociales y
de expresion de las ideas de cada uno

Hacer de las TIC un medio por el que la
informacién entre la comunidad educativa y el
centro sea mas frecuente, clara y dindmica
Fomentar el uso de la pagina web del centro como
portal informativo sobre cuestiones de interés de la 31
comunidad educativa: convocatorias de admision
de alumnos, legislacién escolar en general,
exposiciéon de actividades del centro: salidas
extraescolares, intercambios, etc.

Extension del uso del Aula virtual de la Junta de
Castilla y Ledn como otro medio de ensefianza
aprendizaje entre los alumnos

Intensificar la utilizacién de las TIC con el fin de
unificar todos los documentos del Centro y todas
las informaciones con el mismo formato,
potenciando el uso de las aplicaciones especificas
de la Junta de Castilla y Ledn, como medio de
contactar con las familias y su comunicacién de
incidencias o simplemente como medio de
comunicacion vivo y activo

ORGANIZATIVA

Usar de la intranet de profesores para el trabajo
colaborativo interno

Usar IES 2000 para la gestién del Centro por el
equipo directivo y el personal Administrativo
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Promover la adquisicion de nuevos equipos
informaticos cuando se requiera

Promover y mantener la instalacion de un equipo
en cada aula

Mantener operativas las aulas Informatica en el
Centro

Crear una red wifi para el edificio de Cantalejo
Insistir a los alcaldes de las localidades de la
necesidad de tener espacios con una dotacién TIC
minima para el desarrollo de las clases

7

TECNOLOGICA

= Indicadores de logro de las propuestas de mejora
Cada propuesta de mejora planteada se valorard segun el siguiente criterio:
v" Conseguido
v" En proceso

v" No conseguido

4.2. Evaluacion del Plan o

= Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan

El grado de cumplimiento y satisfaccion con la implementacién de este plan se realizara a
través de un cuestionario Forms y de las aportaciones realizadas en la memoria de fin de
curso.

= Valoracion de la difusién y dinamizacion realizada

MEDIDAS DE DIFUSION Y DINAMIZACION | ADECUADA | SUFICIENTE -
PLAN

Difusion dentro del Claustro y el Consejo
Escolar

Difusion entre el alumnado y la comunidad
educativa

Publicacion en la pagina web

Celebracién de reuniones de Claustro que
contribuyan a la mejora del plan

=  Analisis en funcion de los resultados obtenidos y la temporalizacién disefiada

Todavia no se pueden valorar los resultados obtenidos o la temporalizacién establecida,
puesto que el plan aln se acaba de desarrollar.
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4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion

Las propuestas de mejora seran definidas al final de cada curso académico, pues el Plan Digital
sera exclusivo de cada afio en funcién del alumnado y profesorado de cada curso.

Area de actuacion Propuesta de mejora

ACCION 1: Actualizacién de la pagina web del centro

3.1. Organizacion,
gestion y liderazgo

ACCION 2: Deteccién de necesidades formativas de centro.
ACCION 3: Recogida de las necesidades formativas del

profesorado

ACCION 1: Incluir objetivos y metodologia para el desarrollo de la
3.2. Practicas de Competencia Digital en las Programaciones Didacticas
ensefanzay ACCION 2: Recoger las necesidades TIC del Claustro para el
aprendizaje desarrollo del proceso de ensefanza-aprendizaje

ACCION 3: Adoptar medidas para el alumnado con NNEE
ACCION 1: Deteccidn de necesidades formativas del claustro

3.D | > -
3.3. Desarrollo ACCION 2: Compartir recursos TIC entre el profesorado

profesional
ACCION 1: Utilizacién de dispositivos digitales
3.4. Procesos de ACCION 2: Disefiar herramientas para evaluar la competencia
evaluacion digital del alumnado
3.5. Contenidos y ACCION 1: Actualizacién delas programacionesdidacticas 33
curriculo ACCION 2: Participar en actividades formativas relacionados con el
uso pedagodgico de las TIC
3.6. Colaboracion, ACCION 1: potenciar la comunicacién en red entre los docentes

trabajoenred e
interaccion social

ACCION 2: insistir al alumnado en el uso de la web del centro

3.7. Infraestructura ACCION 1: Mantenimiento y renovacién de equipos y dispositivos

ACCION 2: Insistir a los Ayuntamientos en la necesidad de tener
una dotacién TIC

ACCION 1: Dar seguridad a todos los equipos

3.8. .Segurid.at.i y ACCION 2: Concienciar al alumnado de la necesidad de dotar de
confianza digital contrasefia tanto a dispositivos como a cuentas (Gmail, Educacyl,
etc.)
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=  Priorizacion de las propuestas de mejora a desarrollar

Prioridad Propuesta de mejora
ACCION 2: Insistir a los Ayuntamientos en la
1 necesidad de tener una dotacién TIC 3.7. Infraestructura
ACCION 1: Mantenimiento y renovacién de
2 equipos y dispositivos 3.7. Infraestructura
ACCION 1: Potenciar la comunicacién en red
3 entre los docentes 3.5. Contenidos y curriculo
ACCION 2: Compartir recursos TIC entre el .
3.3. Desarrollo profesional
4 profesorado
3.8. Seguridad y confianza
5 ACCION 1: Dar seguridad a todos los equipos digital
6 ACCION 1: Utilizacién de dispositivos digitales 3.4. Procesos de evaluacién
ACCION 2: Recoger las necesidades TIC del
Claustro para el desarrollo del proceso de 3.2. Practicas de ensefanza
7 ensefianza-aprendizaje y aprendizaje
ACCION 2: Participar en actividades formativas 34
8 relacionados con el uso pedagdgico de las TIC 3.5. Contenidos y curriculo
ACCION 3: Recogida de las necesidades 3.1. Organizacion, gestiény
9 formativas del profesorado liderazgo
ACCION 2: Deteccién de necesidades formativas 3.1. Organizacidn, gestidny
10 de centro. liderazgo
ACCION 1: Incluir objetivos y metodologia para el
desarrollo de la Competencia Digital en las 3.2. Practicas de ensefianza
11 Programaciones Didacticas y aprendizaje
AFCIION 1: Actualizacion de las programaciones 3.4, Procesos de evaluacion
12 didacticas
ACCION 3: Adoptar medidas para el alumnado 3.2. Practicas de ensefianza
13 con NNEE y aprendizaje
ACCION 1: Deteccién de necesidades formativas .
3.3. Desarrollo profesional
14 del claustro
ACCION 2: Disefiar herramientas para evaluar la .
g 3.4. Procesos de evaluacién
15 competencia digital del alumnado
ACCION 2: Concienciar al alumnado de la
necesidad de dotar de contrasefia tanto a
dispositivos como a cuentas (Gmail, Educacyl, 3.8. Seguridad y confianza
16 etc.) digital
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ACCION 1: Actualizacién de la pagina web del 3.1. Organizacion, gestiény
17 centro liderazgo

ACCION 2: Insistir al alumnado en el uso de la 3.6. Colaboracion, trabajo
18 web del centro en red e interaccion social

=  Procesos de revision y actualizacion del Plan

El Plan Digital estara sometido a un proceso de continua revisién y mejora.

A final de curso, en la Memoria, se recogeran los logros conseguidos y las propuestas de
mejora. Al inicio del curso escolar siguiente, en la elaboracidn de la PGA, se incluiran aquellos
apartados que se propusieron para la mejora de este Plan por necesitar revision y/o
modificacion.

Si bien la concesidn del nivel de certificacion de la Competencia Digital CoDiCe TIC del centro
tendra una vigencia de dos cursos escolares, anualmente se proponen y realizan las
modificaciones necesarias en funcion de las valoraciones anteriormente mencionadas,
conduciendo ello a la actualizacién y mejora del Plan Digital cada curso escolar.
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